ROMANIA
JUDETUL DOLJ
U.A.T. comuna SEACA DE PADURE
CUI 4554106 sediul: SEACA DE PADURE
Tel : 0351429945, email : primariaseacadepadure@gmail.com
PRIMARIA

ANUNT

In conformitate cu prevederile art. baza art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin.(2) lit.a)
si art. VII alin. (7)/XI din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului
administrativ, PRIMARIA COMUNEI SEACA DE PADURE, judetul DOLIJ, publici anuntul
pentru organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de conducere
vacante de Secretar general al comunei, cu norma intreagd, durata timpului de lucru 8 h/zi,
40h/saptdmana .

Concursul de recrutare constd in 3 probe succesive, dupd cum urmeaza:
ajverificarea eligibilitatii candidatilor;
b)proba scrisa, care constd in redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grila;
¢yinterviul, in cadrul cdruia se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

i. Data, ora si locul desfasuririi probei scrise :
- 03.10.2024, ora 11:00 la sediul Primaria comunei Seaca de Padure, judetul Dolj,

comunad Seaca de Padure, sat Seaca de Padure, nr.176 .
if. Conditii de participare la concurs

a)} Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul
administrativ
(1) Poate ocupa o functie publicad persoana care indeplineste urmétoarele conditii:
a) are cetatenia romana si domiciliul 1n Romaénia;
b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
1) are capacitate deplind de exercitiu;
¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sénatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;
) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functieipublice —( conform anuntului de concurs);
g) dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari
sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;
g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
incepitor; (nu se aplicd functiilor publice vacante §i temporar vacante care se OcCupa prin
concurs organizat in conditiile prevazute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023)
¢ indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obfinerea unui aviz sau a
unei autorizatii, in conditiile legii, in situatia In care pentru functia publica respectiva este
prevazutd ca obligatori aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor
atributil care necesitd un astfel de aviz sau autorizatie;



h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra statului sau
contra autorititii. infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Impiedica infaptuirea
justitiei. infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cireia a savdrsit fapta, prin hotdrare judecdtoreasca definitivd, in
conditiile legii;

i) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

1} i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazutd la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in
termenele si conditiile prevazute de legislatia specificd.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie s fie absolventi cu
diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform
prevederiior art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

b} Ceonditii pentru ocuparea postului de Secretar general al comunei Seaca de Pidure

Studii de specialitate:

- studii universitare de licen{d absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, domeniu de
studiu: Stiinte politice (Ramura de stiintd), Stiinte juridice (Ramura de stiintd), Stiinge
administrative (Ramura de stiintd)

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau inspecialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma
echivalenta conform prevederilor art.57 alin. (2) din Legea invdtdmantului superior nr.
199/2023

- vechime minima in specialitatea studiilor 5 ani

in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunel nu se prezintd persoane care au studii universitare de licentd
absolvite cu diplomai, respectiv studii superioare de lungéd duratd, absolvite cu diploma de
licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd,administrativd sau stiin{e politice si care
indeplinesc conditiile prevazute la art. 465, alin. (3) si a art. 468, alin.(2), lit. a), pot candida si
persoane care nu indeplinesc aceste conditii, In urmatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomad, respectiv studii
superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in specialitate
juridicd, administrativa sau stiinte politice care indeplinesc conditia prevazuta la art. 468, alin.
(2). lit. a):

b) persoane care au studii de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diploméa de licentd sau echivalenta in specialitate juridicd, administrativa
sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licen{d absolvite cu diplomé, respectiv studii
superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in altd specialitate.



[11. Pericada si modalitate de Inscriere la concurs

a)Dosarele de concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului,
respectiv in perioada 02.09.2024 - 23.09.2024.

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Pericada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitdtii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

bModalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat
sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail primariaseacadepadure@gmail.com.
Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata in anuntul de concurs
dupd terminarea programului de lucru al autoritafii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numdr de inregistrare in ziua lucrédtoare
urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de
a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare
pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurdrii probei interviului, sub
sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovarii
concursului.

1V. Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniel, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd. cumodificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata. cu modificarile si completarile ulterioare

itlul 1 st titlul 1T ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si I ale partii a VI-a
Qin Oz‘dena gt deurgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
si partea a [1I-a, partea a V-a,partea a VII-a si partea a VIII-a din acelas act normativ

cu tematica - Pal‘tea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si II ale
pariit a Vl-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare- Partea [, titlul I si titlul IT ale partii a II-a,partea a I1I-a, titlul I al partii a [V-a, partea
a V-a. titlul I 51 1] ale parfii a VI-a. partea a VII-a si partea a VIII-a din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare



5. Hotararea nr. 255 din 21 martie 2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor in materie de stare civilad

cu tematica Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare unitard a dispozitiilor in
materie de stare civild, aprobata prin Hotararea nr. 255 din 21 martie 2024

V.Atributiile postului:

-avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului,

hotararileconsiliului local, dupd caz;

-participa la sedintele consiliului local;

-asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,

precum §i intre acestia si prefect;

-coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistica a hotdrarilor consiliului local si a

dispozitiilor primarului;

-asigurd transparenta i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele

interesate a actelor emise de consiliul local sau primar;

-asigurd procedurile de convocare a consiliului local,si efectuarea lucrdrilor de secretariat,
om JmCarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedinjelor consiliului local, si

redact ea hotararilor consiliului local;

- asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale

acesiuia;

- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la

asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu

modificarile si completérile

ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face

parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;

- poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor

ordinare ale consiliului local;

- efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, a

consilieritor locali,

- numara voturile si consemneaza rezultatul votérii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta,

sau. dupa caz,

inlocuitorului de drept al acestuia;

- informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire

la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotdrari a consiliului local,

respectiv a consiliului judetean;

- asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si

stam p:iarea acestora:

- urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local, respectiv sa nu ia

parte consilierii locali care se Incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza

pmscdm tele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea

face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

- certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii

administrativ-teritoriale;

- alte atributii prevazute de lege sau Insdrcindri date prin acte administrative de consiliul local,

de primar.

Secretarul general al comunei, comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale

camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a cérei

circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

-in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a survenit

in localitateade domiciliu;




-la data ludrii la cunostintd, in situatia In care decesul a survenit pe raza altei unitati
administrativ-teritoriale;

-la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, In a cérei razd de competenta teritoriald se afla
imobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiintate ca urmare a finalizérii inregistrarii
sistematice.

- indeplinesc. la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

a)legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de catre
autoritagile

administratiet publice locale de la nivelul comunelor si oragelor a beneficiilor de asistenta
sociala si/sau

serviciilor sociale;

bjlegalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parfi, cu exceptia inscrisurilor sub
semnatura privata.

-asigurd fransparenta si comunicarea catre autoritatile , institutiile publice si persoanele
interesate in conditiile legi nr.544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu
modificdriie si completarile ulterioare;

- indeplineste atributii in Comisia Locald de Fond Funciar;

- este responsabil cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal in institutie;

- exercitd si alte atributii care decurg din actele normative In vigoare ;

Pe linie de stare civild

1)intocmeste. la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cédsatorie si de deces, In
dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare privind
actele si taptele de stare civild inregistrate;

Yinscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare §i trimite comunicari de
nentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupéa caz, exemplarul
I1. in conditiile prezentei metodologii;

J)elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si ale Legii
nr. 677/2001. cu modificdrile si completarile ulterioare;

4)elibereaza. la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act de stare civila,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupa caz, precizéri referitoare la
mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

Syrimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila
sau a modificdrilor intervenite In statutul civil, comunicdri nominale pentru nascutii vii,
cetateni romani, ori cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani;
actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd cad persoanele
decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P. deultimul loc de domiciliu;

6)irimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmaétoare inregistrérii decesului,
documentu! de evidentd militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit
modelului prevdzut in anexa nr. 10;

Titrimite structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P, la care este arondatad unitatea
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administrativteritoriala, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

8)intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele

Institutului National de Statistica, pe care le trimite, pana la data de 5 a lunii urmatoare
arii. la Directia Judeteana de Statistica sau a municipiului Bucuresti;

mregisty



Gidispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila in conditii care
sé asigure evitarea deteriorarii sau a disparifiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat
destasurarii activitatii de stare civila;

10)atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

1 1)propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i
cerneald speciald, pentru anul urmator, si il comunicd anual structurii de stare civild din cadrul
SP.CILEP.:

12)yreconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei; ‘

13)primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriala;

24}pz~§=ves{e cereri le de Inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdinatate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.G.E.P., In vederea
avizarii Inscrierii mengiunilor

corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobdrii;

15)primesre cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strainatate, insotitp de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizarii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. In coordonarea carora se afla;

6)primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificdri pentru
bi

S

tabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le nainteaza S.P.C.J.E.P, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitdtii administrativ-teritoriale
competente;
E7‘}primeste cererile de reconstituire $i intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al SP.CJ.E.P;
18)inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile
a data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul I;

E@)SP@lzcaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., 1n cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare ¢ivila cu regim special.
20)elibereaza, la cererea persoanelor fizice Indreptatite, certificate care sd ateste componenta
amiliei. necesare reintregirii familiei aflate in strdinatate, potrivit modelelor prevdzute in
anexelenr. 1181 12;
21efectueaza verificarile necesare avizdrii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard
a actelor de stare civila pentru cetatenii roméani si persoanele fara cetatenie domiciliate in
Romaénia:

22jefectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de cdtre
% P.C.JE.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de
autoriiatile straine. precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

yefectueazd verificari ¢i intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
jularea, completarea, modificarea pe cale judecdtoreasca a actelor de stare civild si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecétoreascad a disparitiei si a mortii
unei persoane, precum si inregistrarea tardiva a nasterii;
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24)inscrie In registrele de stare civild, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea
sau renuntarea la cetatenia romana, in baza comunicarilor primite de la D.G.E.P. prin structura
de stare c¢ivild din cadrul S.P.C.JE.P;

25)efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
26)colaboreaza cu directiile de sanatate judetene si a municipiului Bucuresti i cu maternitatile
pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a
caror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de parasire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civila;

27)colaboreazd cu unitatile sanitare, Directia Generald de Asistentd Sociala si Protectia
Copilului, denumitd in continuare D.G.A.S.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistentd
sociald. denumit in continuare S.P.A.S., si unitafile de politie, dupa caz, pentru cunoasterea
permanenta a situatiel numerice $i nominale a persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare
civild si de evidenid a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate,
pand la rezolvarea flecdrui caz 1in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
soanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuté;

Jtransmite funar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului prevazut in

Vi. Cocrdonate de contact pentru inscrierea in etapa de selectie :

Adresa: comuna Seaca de Padure, sat Seaca de Padure, nr. 176 , Primaria comunei Seaca de
Padure, judetul Dolj;

Tel/ 0770362788 .

E-mail : primariaseacadepadure(@gmail.com

Persoani de contact Firu lonel, /Inspector/referent superior.

Vii. Dosarul de concurs contine, in mod oblisatoriu:

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
a) tormularul de Inscriere prevdzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;
b} copia cértii de identitate;
) actului doveditor emis de autoritdfile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelul consemnat in certificatul de nastere;
)} copia carnetulul de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
are sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
etinut pmﬁwt prevederilor din prezentul cod, dupd caz;
e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;
f} copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzétoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psthologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitétilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;,
g) cazierul judiciar;
h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul
de Inscriere.sau adeverinta care s ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii sau colaborator
al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specific;
i} declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de insm’w“ privind faptul ¢&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat
contractul individual de muncd pentru motive disciplinare.



Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master
in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii
functiei publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023. cu modificdrile si completérile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la
proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competentd are obligatia sa
completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu
de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire
in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita
exprespreluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul
de pe cazieruljudiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in
muncd si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Primar
OSJIAC SANDICA




FORMULAR DE INSCRIERE LA ETAPA DE SELECTIE
Autoritatea sau institutia publica Tn cadrul careia se afla functia publica vacanta:

PRIMARIA COMUNEI SEACA DE PADURE

Functia publicd SOCITAtA: .oooviiiiiieiee e et

Data organizarii etapei de selectie (proba SCrisd): .......cooevviriiiiniiiiennnn.

Numele si prenumele candidatului:

| V1 ) LA OO OO SURSURTRR SR

O M . oo et e e et e r e e raeaaaaans

Identificator unic al candidatuiui:
Nr. dosar de Tnscriere la etapa de selectier ..o

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

| institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurtd durati:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lungd durata:

institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii universitare de masterat, doctorat sau studii postuniversitare:

Institutia Perioada Diploma obtinuta




Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Limbi straine™i):

Limba Intelegere Vorbire Scriere
Cunostinte operare calculator*2):

Cariera profesionald*3):

Pericada Institutia/Firma Functia




Declaraiii pe proprie raspundere*4)
SUDSEITIMATUI/G vttt eete e et e et e e era e s eere e e s et eeeseesenaeee s , legitimat/d cu CI/BI, seria
......... , numarul

Cunoscand prevederile art.465 alin.1) lit. 1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare, declar pe proprie rdspundere ca:

- mi-a fost [ ]

- nu mi-a fost [ ]

interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotdrire
judecdtoreascd definitiva, in conditiile legii.

Cunoscénd prevederile art. 465 alin.(1) lit. h) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile si completarile ulterioare, declar pe proprie raspundere ci:

- am savérsit | |

- nuam savarsit [ ]

| fapte de natura celor inscrise in cazierul judiciar §i pentru care nu a intervenit reabilitarea, amnistia

post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei, in conditiile legii.

Cunoscénd prevederile art. 465 alin.(1) lit. j) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificarile si completérile uiterioare, declar pe proprie rdspundere ca in ultimii 3 ani:

-am fost [ ]

-nu am fost | ]

destituit/a dintr-o functie publica,

si/sau

- mi-a incetat [}

- nu mi-a incetat | )

pentru motive disciplinare, contractul individual de munca

Cunoscand prevederile art. 465 alin.(1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completérile ulterioare, declar pe proprie raspundere cé:

-am fost | ]

-nuam fost { ]

jucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.*5)

Cunoscénd prevederile art. 4 pct. 2 si 11, art. 6 alin. (1) lit. a) si art.7 din Regulamentul (UE) 2016/679
al Parlamentuiui European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare & Directivei 95/46 /CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal*6), declar urmatoarele:

- imi exprim consimtdmantut [ ]

{ im consimtamantul [ |

cu privire la termenii i conditiile de organizare a etapei de selectie, prelucrarea datelor cu caracter
personal cuprinse in prezentul formular, respectiv cu privire la acordul de a primi notificari transmise
prin platforma informatica de concurs, dupa caz.

- Tmi exprim consimtamantui [ |

- nu mi exprim consimtamantul [ ]

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii, extrasul de pe
cazierui judiciar cu scopul angajdrii, cunoscind ci pot reveni oricAnd asupra consimtidmantului acordat
prin prezenta.

| in baza prevederilor art. 87 alin. (4) si art. 89 alin. (3) din Legea nr. 448/2006 privind protectia si

promovarea drepturiior persoanelor cu handicap, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

3




ca persoand cu dizabilitagi:

- solicit | ]

- nu solicit [ ]

adaptarea rezonabild a conditiilor de desfasurare a concursului.

De asemenea, formulez urmatoarele propuneri privind instrumentele necesare pentru asigurarea
accesibilitatii probelor de concurs:

- imi exprim consimtamantul [ ]
- nu imi exprim consimtamantul | ]
cu privire la prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare.

*1) Se mentioneaza nivelul prin raportare la Cadrul european comun de referinta pentru limbi strdine.
*2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT
pentru care existd competente de utilizare, precum si, dacd este cazul, cu informatii despre diplomele,
certificatele sau alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor competente.

*3) Se vor mentiona in ordine invers cronologicd informatiile despre activitatea profesionald actuala si
anterioara.

*43 Se va bifa cu . X varianta de raspuns pentru care candidatul Isi asuma rdspunderea declararii.

*5) Se va completa numai in cazul In care la dosar nu se depune adeverinta care si ateste lipsa calitatii
de lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, emisd in conditiile previzute de legislatia specifica
sau in situatia in care candidatul nu solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competenta.

*6) Se va bifa cu ,X” varianta de rdspuns pentru care candidatul opteazd, pentru comunicarea
electronica va fi folosita adresa de e-mail indicata de candidat in prezentul formular.

Cunoscéand prevederile art. 326 _din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe proprie
raspundere cd datele furnizate in acest formular sunt adevérate.

EIOTA oo

SEMNETUFA oo e e ee e

Primaria comunci Scaca de Padure, hud. Dolj va informeaza ca prelucreaza date cu caracter personal, in scopul pentru care au fost
coleciate. potrivit prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 si Legii nr. 190/2018. Motivul colectarii informatiilor: FORMULAR
DE INSCRIERE LA ETAPA DE SELECTIE. Durata 20 minute




Adeverinta de vechime

Denumire angajator

Date de identificare ale angajatorului (adresd completd, CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)

Nr. de Inregistrare

Data Inregistrarii

ADEVERINTA
Prin  prezenta se atestd faptul c@ dl/dna ..o ,
posesor/posesoare al/a C.I. ........ seria ........ 1) (URSSUSR , CNP , a
fost/este an@ajatul ..o , in baza actului administrativ de
AWMITE N covvireeiiieeeieee /contractului individual de muncd, cu norma intreagd/cu timp partial de
.................. ore/zi, incheiat pe duratd determinatd/nedeterminatd, inregistrat in registrul general de
evidentda a salariatifor cu nr. . [t , In functia/meseria/ocupatia

e e )

Pentru exercitarea atributiilor stabilite 1n fisa postului aferentd contractului individual de muncé&/actului
administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel?..........ccccooviveinnnes , In specialitatea

Pe durata executarii contractulul individual de muncé/raporturilor de serviciu, dl/dna

............................................................................ a dobandit:
- vechime In Munca: ......oooeeeee.... anl ..oeeveeeeeennenns luni ..., zile;
- vechime in specialitatea studiilor: .................. and ...ooveveenennnnn. uni ..oeeeeeeeennene, zile

Pe durata executdrii contractului individual de muncé/raporturilor de serviciu au intervenit urmatoarele
mutatii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de muncé/raporturilor de serviciu):

- Nr.  Mutatia intervenita Data Meseria/Functia/Ocupatia g Nr. si data actului pe
ert. cu indicarea clasei/gradatiei  baza céruia se face

' profesionale ' inscrierea i temeiul
v ’ legal
In perioada lucrati a avut .................. zile de concediu medical §i .................. concediu fara plata.
In pericada lucrath, dIUI/ANET ..o.ovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeee oo nu i s-a aplicat nicio
sanctiune disciplinard/i s-a aplicat sanctiunea disciplinara ...........cccoceeveevieeiuerineennnnns

Cunoscand normele penale incidente Tn materia falsului in declaratii, certificam ca datele cuprinse in
prezenta adeverintd sunt reale, exacte si complete

............................................................................

" Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Romania si la actele normative care stabilesc functii

) Se va indica nivelul de studii (mediu/superior).

7 Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale, reprezinti angajatorul in
relatiile cu tertii.



