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PRIMĂRIA 

ANUNŢ 

În conformitate cu prevederile art. baza art. VII din OUG nr. 115/2023 - alin.(2) lit.a) 
şi an. VTI alin. (7)/XI din OUG 121 /2023 pentru modificarea şi completarea Codului 
administrativ. PRIMĂRIA COMUNEI SEACA DE PĂDURE. judeţul DOLJ. publică anun1ul 
pentru organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea funcţiei publice de conducere 
vacante de Secretar general al comunei. cu normă întreagă. durata timpului de lucru 8 hlzi. 
40h/săptămână . 

Concursul de recrutare constă în 3 probe succesive. după cum urmează: 
a)verificarea eligib i lită\ii candidaţilor; 

b )proba scrisă. care constă în redactarea unei lucrări şi/sau în rezolvarea unor teste-grilă; 
c)interviul. în cadrul căruia se testează abilităţ ile. aptitudinile şi motivaţia candida\ilor. 

I. Data, ora si locul desfăsurării probei scrise : 
21.1 1.2024. Or'd 11 :00 la sediul Primăria comunei Seaca de Pădure. judeţul Dolj. 

comuna Seaca de Pădure. sat Seaca de Pădure. nr. 176 

JI. Conditii de participare la concurs 
a) Condiţii de ocupare a unei funcţii publice p otrivit art. 465 din Codul 

administrativ 
( 1) Poate ocupa o funq ie publică persoana care îndeplineşte următoarele condiţii: 
a) are cetăţenia română şi domiciliul în România: 
b) cunoaşte limba română. scris şi vorbit: 
c) are vârsta de minimum 18 ani împliniţi: 
d) are capacitate deplină de exerciţiu: 
e) este apt din punct de vedere medical şi psihologic să exercite o funcţie publică. Atestarea 
stării de sănătate se face pe bază de examen medical de specialitate. de către medicul de familie. 
respectiv pe bază de evaluare psihol ogică organizată prin intermediul unităţilor specializate 
acreditate în condiţiile legii: 
f) îndeplineşte condiţiile de studii şi vechime în specialitate prevăzute de lege pentru ocuparea 
funcţieipublice ~conform anuntului de concurs); 
g) dovedeşte prin certificat sau. după caz. prin alt tip de document absolvirea unei perfecţionări 
sau specializări stabilite expres de lege pentru ocuparea unor funcţii publice: 
g indice I) arc cunoştinţe teoretice în domeniul tehnologiei infomia\iei. nivel utilizator 
începător: (nu se aplică funcţii lor publice vacante şi temporar vacante care se ocupă prin 
concurs organizat în condiţiile prevăzute la art. VII şi art. XV din OIJG nr. I 21 12023) 
g indice 2) îndeplineşte condiţia de ocupare a posrului referitoare la obţinerea unui avi7 sau a 
unei autorizaţii. în condiţiile legii . în situaţia în care pentru funqia publică respectivă este 
prevăzută ca obligatori această condiţie de ocupare a postului, justificată de îndeplinirea unor 
atribu\ii care necesită un astfel de aviz sau autoriza\ie; 



h) nu a fost condamnată pentru săvârşirea unei i nfracţiuni contra umanităţii. contra statului sau 
contra autorităţ i i. infracţiun i de corupţie sau de serviciu. i nfracţiuni care împiedică înfăptuirea 
justiţiei. infracţiuni de fa ls ori a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie care ar face-o 
incompat ibilă cu exercitarea funcţiei publice. cu excep1ia situaţiei în care a in tervenit 
reabilitarea. amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei: 
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funcţie publică sau de a exercita profesia ori 
ac tivitatea în executarea căreia a săvâ rşit fapta. prin hotărâre judecătorească definitivă. în 
cond iţiile legii: 
j) nu a fost destituită dintr-o funqie p\1 blică sau nu i-a încetat contractul ind ividual de muncă 
pentru motive disciplinare în ultimii 3 ani: 
k) nu a fost l ucrător al Securitălii sau colaborator al acesteia. în condiţii l e prevăzute de legisla\ ia 
specifică: 
I) i s-a aplicat una dint re modalităţile de ocupare a funcţii lor publice prevăzute la an. 466 alin. (2). 
(2) Condiţia de ocupare a funqiei publice prevăzută la alin. ( 1) lit. g2) se îndep l ineşte în 
termenele şi condiţiile prevăzute de legis laţia specifică. 
(3) Pentru ocuparea funcţiilor publice de conducere. candidaţii trebuie să fie absolvenţi cu 
diplomă ai studiilor universitare de master în domeniul administra\iei publ ice. management sau 
în specialitatea studiilor necesare ocupării func\ie i publice sau cu d iplomă echivalentă conform 
prevederi lor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023. 

b) Condiţii pentru ocupa rea postulu i de Secretar general al comunei Seaca de Pădure 

Studii de specia litate: 
- studii universitare de l icenţă absolvite cu diplomă de licen ţă sau echival e n tă. domeniu de 
studiu: Ştiin\e politice (Ramura de ştiintă). Ştiinţe juridice (Ramura de ştiinjă). Şti inţe 

administrative (Ramura de ştiintă) 
- studii universitare de master absolvite cu diplomă în domeniul administra\iei publice. 
management sau înspecialitatea studiilor necesare ocupări i funqiei publice sau cu diplomă 
echivalentă conform prevederilor art.57 alin. (2) din Legea învăţământul ui superior nr. 
199/2023 
- vechime minimă în specialitatea studiilor 5 ani 

În cazul în care la concursurile organizate pentru ocuparea funcţiei publice de conducere de 
secretar general al comunei nu se prezintă persoane care au studii universitare de licenţă 

absolvite cu diplomă. respectiv stud ii superioare de lungă durată. absolvite cu d iplomă de 
l icen\ă sau echival entă. în speciali tate juridică.administrat ivă sau ştiinţe politice şi care 
îndeplinesc condi\ii le prevăzute la art. 465. alin. (3) ş i a art. 468. alin.(2). lit. a). pot candida şi 
persoane care nu îndeplinesc aceste condiţii. în următoarea ordine: 
a) persoane care au studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă. respectiv studii 
superioare de lungă durată absolvite cu d iplomă de l icenţă sau echivalentă. în specialitate 
juridică, administrat ivă sau ştiin\e politice care îndeplinesc condiţia prevăzută la art. 468. alin. 
(2). lit. a); 
b) persoane care au studii de licenţă absolvite cu d i plomă. respectiv studii superioare de lungă 
durată absolvite cu diplomă de licenţă sau ech iva l entă în specialitate juridică. administrativă 
sau ştiinţe politice: 
c) persoane care au studii univers itare de licenţă absolvite cu diplomă. respec tiv studii 
superioare de lungă durată absolvite cu diplomă de l icenţă sau ech ival entă în altă specialitate. 



III. Perioada şi modalitate de înscriere la concurs 

a)Dosarele de concurs se depun în termen de 20 zile de la data publicării anunţului, 
respectiv în perioada 22.10.2024 - 11 .1 I .2024. 

Perioadă verificare eligibilitate candidati: în termen de maximum 5 zile lucrătoare de la data 
expirării termenului de depunere a dosarelor. 
Perioadă depunere contestatie la verificarea eligibilităţii candidaţilor: în termen de o zi 
lucrătoare de la data afişării rezultatuJ1,1i verificării eligibilităţii candidaţilor. 

Perioadă solutionare contestatii la verificarea elig ibilităţii candidaţilor: în termen de o zi 
lucrătoare de la expirarea termenului de depunere a contestaţiilor. 

b)Modalitatea de înscriere la concurs 
Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023. dosarul de concurs se poate 
depune personal de către candidat. se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curiera! 
sau se poate transmite în format electronic. la adresa de e-mail contactfitprimariapredesti.ro. 
Dosarele de concurs transmise de candida\i la adresa de e-mail indicată în anunţul de concurs 
după terminarea programului de lucru al autorită\ii sau instituţiei publice. dar în perioada de 
depunere a dosarelor de concurs. li se atribuie număr de înregistrare în ziua lucrătoare 
următoare. iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus în termen. 
[)ocumentele care constituie dosarul de concurs se depun în copie. cu obliga\ia candidatului de 
a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare 
pentru conformitate cu originalul, până cel târziu la data desfăsurării probei interviului. sub 
sancţiunea nccmiterii actului administrativ de numire în funcţia publică în cazul promovării 
concursului. 

IV. Bibliografie şi tematică 
1. Constitutia României. repub licată 
cu tematica Constitutia României. republicată 
2. Ordonanţa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor de 
discriminare.republicată. cu modificările şi completări le ulterioare 
cu tematica Ordonanţa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor 
formelor dediscriminare. republicată. cu modificările şi completările ulterioare 
3. Legea nr. 20212002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi. 

republicată. cu modificările şi completări le ulterioare 
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi. 
republicată. cu modificările şi completările ulterioare 
4. Partea I. titlul I şi titlul II ale părţii a II-a, titlul I al părţii a IV-a. titlul I şi II ale părţii a VI-a 
din Ordonania de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019. cu modificările şi completările ulterioare 
şi partea a lll-a. partea a V-a. partea a VII-a şi partea a VIII-a din acelaş act normativ. 
cu tematica 
- Partea I. titlul I şi titlul II ale părţii a II-a. titlul I al părţii a IV-a. titlul I şi li ale părţii a VI-a 
dinOrdonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019. cu modificările şi completările ulterioare 
- Partea a III-a. partea a V-a. partea a VII-a ş i partea a Vili-a din Ordonanţa de urgenţă a 
Guvernului nr.57/2019. cu modificările ş i completările ulterioare 
5. Hotararea nr. 255 din 21 martie 2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare 
unitară adispoziţiilor în materie de stare civilă 
cu tematica Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare unitară a dispoziţiilor în 
materie de stare civi l ă. aprobată prin Hotararea nr. 255 din 21 martie 2024. 



\'.Atributi ile postului: 
-a' i7ea7A proiectele de hotărâri şi contrasemnează pentru legalitate dispotiliile primarului. 
hotărârileeonsiliului local. după ca1: 
-panicipă la şedin\ele consiliului local: 
-asigură gestionarea procedurilor administrative privind rela1ia dintre consiliul local şi primar. 
precum şi intre aceştia şi prefect: 
-coordonează organizarea arhivei şi evidenţa stati stică a hotărârilor consiliului local şi a 
dispo:tiţiilor primarului; 
-asigură transparenţa şi comunicarea către autorităţile, instituţiile publice şi persoanele 
interesate a actelor emise de consiliul local sau primar: 
-asigură procedurile de convocare a consiliului local.şi efectuarea lucrărilor de secretariat. 
comunicarea ordinii de zi. întocmirea procesului-verbal al şedintelor consiliului local. şi 

redactarea hotărârilor consiliului local: 
- asigură pregătirea lucrărilor supuse de1baterii consiliului local şi comisiilor de specialitate ale 
acestuia: 
- poate atesta. prin derogare de la prevederile Ordonantei Gu\'emului nr. 2612000 cu privire la 
asociatii şi fundatii, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 24612005. cu 
modificările şi completările 

ulterioare. actul constitutiv şi statutul asociaţiilor de dezvoltare intercomunitară din care face 
pane unitatea admini strativ-teritorială în cadrul căre ia funcţionează: 
- poate propune primarului, înscrierea unor probleme în proiectul ordinii de zi a şedin\elor 
ordinare ale consiliului local; 
- efectuea.L.ă apelul nominal şi tine evidenţa panicipării la şcdintele consiliului local. a 
consilierilor locali.: 
- numără' oturile şi consemnează retultatul votării. pe care îl prc1intă preşedintelui de şedinţă. 
sau. după caz. 
înlocuitorului de drept al acestuia: 
- informează preşedintele de şedintă. sau. după caz. înlocuitorul de drept al acestuia. cu pri' irc 
la cvorumul şi la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecărei hotărâri a consiliului local. 
respectiv a consiliului judetean: 
- asigură întocmirea dosare lor de şedinţă, legarea. numerotarea paginilor. semnarea şi 

ştampilarea acestora: 
- urmăreşte ca la deliberarea şi adoptarea unor hotărâri ale consiliului local. respectiv să nu ia 
pane consilierii locali care se încadrează în dispozitiilc an. 228 alin. (2): informează 

preşedintele de şedinţă. sau. după cat. înlocuitorul de drept al acestuia cu pri' irc la asemenea 
situaţii şi face cunoscute sanctiunile pre' ă/ute de lege în asemenea cazuri: 
- ccnifică conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitătii 'subdiviziunii 
administrati\ -teritoriale: 
- alte atributii prevăzute de lege sau însarcinări date prin acte administrative de consiliul local. 
de primar. 
Secretarul general al comunei. comunică o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale 
camerei notarilor publici. precum şi oficiului de cadastru şi publicitate imobiliară. în a cărei 
circumscripţie teritorială defunctul a avut ultimul domiciliu: 
-în termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane. în situatia în care decesul a survenit 
în localitateade domiciliu; 
-la data luării la cunoştinţă. în situa\ia în care decesul a survenit pe raza altei unită\i 

administrativ-teritoriale: 
-la data primirii sesiZării de la oficiul teritorial. în a cărei rază de competenţă teritorială se află 
imobilele defuncţilor înscrişi în cărţi funciare înfiinţate ca urmare a finalizării înregistrării 
sistematice. 



- îndeplinesc. la cererea părţi lor. următoare le acte notariale: 
a)legalizarea semnăturilor de pe înscrisurile prezentate de părţi. în vederea acordări i de către 
autorităţile 
administra\iei publice locale de la nivelul comunelor şi o raşe lor a beneficiilor de asisten\ă 
socială şi/sau 

serviciilor sociale; 
b)legalizarea copiilor de pe înscrisurile prezentate de părţi, cu excepţia înscrisurilor sub 
semnătură privată. 
-asigură transparenta şi comunicarea către autoritat ile . institu!iile publice şi persoanele 
interesate în cond iţiile legi nr.544/200 1 privind liberul acces la informaţi i de interes public. cu 
modificări le şi comp l etări l e ulterioare: 
- îndeplineşte atri buţii în Comisia Locală de Fond Funciar: 
- este responsabil cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal în instituţie: 
- exercită şi alte atribuţii care decurg din actele normative în vigoare : 
Pe lin ie de stare civilă 
1 )întocmeste. la cerere sau din oficiu. potrivit legii. ac te de naştere. de căsătorie şi de deces. în 
dublu exemplar. şi e liberează persoanelor fizice îndreptăţite cert ificate doveditoare privind 
actele şi faptele de stare civilă înregistrate: 
2)înscrie men\iuni pe marginea acte lor de stare civ ilă afl ate în păstrare şi trimite comunicări de 
menţiuni pentru însc riere în registrele de stare civilă - exemplarul I sau. după caz. exemplarul 
II. în condiţiile prezentei metodologii: 
3)eliberează gratuit. la cererea autorităţilor publice. extrase pentru uz oficial de pe actele de 
stare civi lă. precum şi fotocopii ale documentelor aflate în arhiva proprie. cu respectarea 
prevederilor Legii nr. 16/ 1996. cu mod i ficările şi completările ulterioare. precum şi ale Legii 
nr. 677/200 I. cu modificările şi completări l e ulterioare: 
4)elibereaZă. la cererea persoanelor fizice. dovezi privind înregistrarea unui act de stare civilă. 
potrivit modelului prevăzut în anexa nr. 9; dovezile cuprind. după caz, precizări referitoare la 
menţiunile existente pe marginea actului de stare civilă: 

5)trimite structurilor de evidentă a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P .. la care este arondată 
unitatea administrativ-te ritorială. în termen de 1 O zile de la data întocmirii actului de stare c i vilă 

sau a modificărilor intervenite în statutul civil, comunicări nominale pentru născuţii vii. 
cetă\eni români. ori cu privire la modificări le intervenite în statutul civil al cetă\enilor români: 
acte le de ident itate ale persoanelor decedate ori declara\ii le din care rezultă că persoanele 
decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenţă a persoanelor din cadrul 
S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu: 
6)trimite centrelor militare. până la data de 5 a lunii următoare înregistrări i decesului. 
documentul de evidenţă militară aflat asupra ce tăţenilor incorporabili sau recruţilor. potrivi t 
modelului prevăzut în anexa nr. I O: 
7)trimite structurilor de stare civilă din cadrul S.P.C .L.E.P. la care este arondată unitatea 
administrativteritorială. până la data de 5 a lunii următoare. certificatele anulate la completare: 
8)întocmeste buletine statistice de naştere. de căsătorie ş i de deces. în conformitate cu normele 
Institutului Naţional de Stat istică. pe care Ic trimite. până la data de 5 a lunii următoare 
înregistrării . la Direcţia Judeţeană de Statistică sau a municipiului Bucureşti: 
9)dispune măsurile necesare păstrării registrelor şi certificatelor de stare civilă în condiţii care 
să asigure evitarea deteriorării sau a dispariţiei acestora şi as igură spaţi ul necesar destinat 
des~şurării activităţii de stare civilă: 
I O)atribuie codurile numerice personale. denumite în continuare C.N.P .. din listele de coduri 
precalculate. pe care le păstrează şi le arhivează în cond iţii de deplină securitate: 



11 )propune necesarul de registre. certificate de stare civilă. formulare. imprimate auxiliare şi 
cerneală specială. pentru anul um1ător. şi îl com,unică anual structurii de stare civilă din cadrul 
S.P.CJ.E.P.: 
J 2)reconstituie registrele de stare civilă pierdute ori distruse - parţial sau total -. prin copierea 
textului din exemplarul existent, certificând exactitatea datelor înscrise prin semnare şi 

aplicarea sigiliului şi parafei: 
l 3)primeste cererile de schimbare a numelui pe calc administrativă şi documentele prezentate 
în motivare. pentru a fi transmise. spre verificare. S.P.C.L.E.P. la care este arondată unitatea 
administrativ-teritorială; 
l 4)primeste cererile de înscriere de men\iuni cu privire la modificările intervenite în străinătate. 
în statutul civil al persoanei, determinate de divorţ. adopţie. schimbare de nume şi/sau prenume. 
precum şi documentele ce susţin cererile respective. pe care Ic înaintează D.G.E.P .. în vederea 
avizării înscrierii menţiunilor 
corespunzătoare sau. după caz. a emiterii aprobării; 
I S)primesre cererile de transcriere a certificatelor şi extraselor de stare civilă procurate din 
străinătate. însoţite de actele ce le susţin. întocmeste referatul cu propunere de aprobare sau 
respingere a cererii de transcriere pe care îl înaintează. împreună cu întreaga documentaţie. în 
vederea avizării prealabile de către S.P.C.J.E.P. în coordonarea cărora se află: 
I 6)primeste cererile de rectificare a actelor de stare civilă şi efectuează verificări pentru 
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate în cuprinsul actelor de stare civilă sau a menţiunilor 
înscrise pe acestea. întocmesc documentaţia şi referatul cu propunere de aprobare sau 
respingere şi le înaintează S.P.C.J.E.P. pentru aviz prealabil. în vederea emiterii dispoziţiei de 
aprobare/respingere de rectificare de către primarul unităţii administrativ-teritoriale 
competente: 
l 7)primeste cererile de reconstituire şi întocmire ulterioară a actelor de stare civilă. întocmeste 
documentaţia şi referatul prin care se propune primarului unităţii administrativ-teritoriale 
emiterea dispoziţiei de aprobare sau respingere. cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.: 
I &)înaintează S.P .C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civilă. în termen de 30 de zile 
de la data când toate filele din registru au fost completate. după ce au fost operate toate 
menţiunile din registrul de stare civilă - exemplarul I: 
I 9)sesizează imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B .. în cazul pierderii sau furtului unor documente 
de stare civilă cu regim special. 
20)eliberează. la cererea persoanelor fizice îndreptăţite. certificate care să ateste componenţa 
familiei. necesare reîntregirii familiei aflate în străinătate. potrivit modelelor prevăzute în 
anexele nr. 11 şi 12: 
21 )efectuează verificările necesare avizării cererilor de reconstituire şi de întocmire ulterioară 
a actelor de stare civilă pentru cetăţenii români şi persoanele fără cetăţenie domiciliate în 
România; 
22)efectuează verificări şi întoemeste referate cu propuneri în vederea avizării de către 
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civilă eliberate de 
autorităţile străine. precum şi a cererilor de rectificare a actelor de stare civilă; 
23)efectuează verificări şi întocmeste referate cu propuneri în dosarele având drept obiect 
anularea. completarea. modificarea pe cale judecătorească a actelor de stare civilă şi a 
menţiunilor existente pe marginea acestora. declararea judecătorească a dispariţiei şi a morţii 
unei persoane. precum şi înregistrarea tardivă a naşterii; 
24)înscrie în registrele de stare civilă. de îndată. menţiunile privind dobândirea. redobândirea 
sau renunţarea la cetăţenia română. în baza comunicărilor primite de la D.G.E.P. prin structura 
de stare civilă din cadrul S.P.CJ.E.P; 
25)efectuează verificări cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativă: 



26)colaborează cu direcţiile de sănătate judeţene şi a municipiului Bucureşti şi cu maternităţile 
pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fără acte de identitate asupra lor sau a 
căror identitate nu este cunoscută şi a cazurilor de părăsire a copi ilor nou-născuţi şi 
neînregistraţi la starea civilă: 
27)colaborează cu unităţile sanitare, Direcţia Generală de Asistenţă Socială şi Protecţia 
Copilului. denumită în continuare D.G.A.S.P.C .. şi reprezentanţii serviciului public de asistenţă 
socială. denumit în continuare S.P.A.S .. şi unităţile de poliţie. după caz. pentru cunoaşterea 
pennanentă a situaţiei numerice şi nominale a persoanelor cu situaţie neclară pe linie de stare 
civilă şi de evidenţă a persoanelor. a demersuri lor cc se fac pentru punerea acestora în legalitate. 
până la rezolvarea fiecărui caz în parte. precum şi pentru clarificarea situaţiei 

persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscută: 
28)transmite lunar la S.P.C.J.E.P. situaţ.ia indicatorilor specifici. potrivit modelului prevăzut în 
anexa nr. 7: 
29)transmite semestrial la S.P.C.J.E.P. situaţia căsătoriilor mixte. 

VI. Coordonate de contact pentru înscrierea în etapa de selectie : 
Adresa: comuna Seaca de Pădure. sat Seaca de Pădure. nr.176. Primaria comunei Scaca de 
Pădure. judeţul Dolj: 
Tel/Fax 0748499920 : 
E-mail : primariaseacadepadure@gmail.com 
Persoană de contact Firu Ionel, / Inspector/ referent superior. 

VII. Dosarul de concurs conţine, în mod obligatoriu: 

Dosarul de concurs conţine. în mod obligatoriu: 
a) fonnularul de înscriere prevăzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. JO din OUG nr. 57/2019, cu 
modificările şi completările ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023: 
b) copia cărţii de identitate: 
c) copia actului doveditor emis de autorităţile competente. în cazul în care a intervenit 
schimbarea numelui consemnat în certificatul de naştere: 
d) copia carnetului de muncă şi/sau a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată. 
care să ateste vechimea în muncă şi în specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului 
deţinut. potrivit prevederilor din prezenn1l cod. după caz: 
e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente. certificatelor şi altor documente care atestă 
efectuarea unor specializări şi perfecţionări sau deţinerea unor competenţe specifice. după caz: 
t) copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare. eliberată cu cel mult 6 luni 
anterior demarării etapei de selecţie de către medicul de familie al candidatului. şi a avizului 
psihologic eliberat pe baza unei evaluări psihologice organizate prin intennediul unităţilor 
specializate acreditate în condiţiile legii. valabil potrivit prevederilor legale: 
g) cazierul judiciar: 
h) declaraţia pe propria răspundere. prin completarea rubricii corespunzătoare din fonnularul 
de înscriere.sau adeverinţa care să ateste lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator 
al acesteia. în condiţiile prevăzute de legislaţia specifică: 

i) declaraţia pe propria răspundere, prin completarea rubricii corespunzătoare din formularul 
de înscriere. privind faptul că. în ultimii 3 ani. persoana nu a fost destituită sau nu i-a încetat 
contractul individual de muncă pentru motive disciplinare. 

Pentru funcţiile publice de conducere. dosarul de concurs include şi copia diplomei de master 
în domeniul administraţiei publice. management sau în specialitatea studiilor necesare ocupării 



IUnqiei publice sau a diplomei echi\a)ente conform pre\ederilor art 57 alin. (2) din Legea nr. 
199 2023. cu modificările şi completările ulterioare. 

Ca1ierul judiciar poate fi înlocuit cu o declaraţie pc propria răspundere prin completarea 
rubricii corespunzătoare din formularul de înscriere. În acest caz. candidatul declarat admis la 
proba de verificare a eligibi lităţii şi care nu a solicitat expres la înscrierea la concurs preluarea 
informaţiilor direct de la autoritatea sau instituţia publică competentă are obligaţia să 

completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfăşurării etapei de selecţie. dar nu mai târLiu 
de data şi ora organizării intef\iului. sub sancţiunea neemiterii actului administrativ de numire 
în IUncţia publică. În situa1ia în care. la înscrierea la concurs. candidatul solicită 
exprespreluarea informa\iilor direct de la autoritatea sau instituţia publică competentă. extrasul 
de pc ca?ieruljudiciar se solicită potri\'it legii şi procedurii aprobate la nÎ\ d instituţional. 

Conform dispozi1iilor art. VII alin. ( 15) din Ot.:G nr. 121 2023 coroborate cu cele ale art. 38 
alin. (7) din Anexa JO la OUG nr. 57 '2019. cu modificările şi completările ulterioare. modelul 
orientali\' al ade' erinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată care atestă \'echimea în 
muncă şi în specialitatea studiilor este prevăzut la art. 137 lit. e) din Anexa IO la OUG nr. 
5712019. cu modificările şi compl etările ulterioare. 

Primar 

OSIAC SANDICA 

....... 


